ISTITUTO SUPERIORE LICEO DI FAENZA
Artistico, Classico, Linguistico, Scientifico, Scienze Applicate, Sienze Umane
Codice meccanografico RAIS009006 Codice fiscale 90032490394 -- Distretto scolastico n. 41
Sede Centrale e Indirizzo Scientifico: Via S. Maria dell’Angelo, 48 -- 48018 Faenza
Tel. Segreteria 0546/21740 - Fax 0546/25288 -- Tel. Presidenza 0546/28652
E-mail: rais009006@istruzione.it - Posta elettronica certificata: rais009006 ec.istruzione.it
Sede Indirizzo Classico: Via S. Maria dell’Angelo, 1 -- 48018 Faenza — Tel. e Fax 0546/23849
Sede Indirizzi Linguistico e Socio-psic-ped.: Via Pascoli, 4 -- 48018 Faenza -- Tel. e Fax 0546/662611
Sede Indirizzi Artistico e Scienze Umane: Corso Baccarini,17 - 48018 Faenza -- Tel. 0546/21091

Circ. n. 282
Faenza, 20/02/2014

= Al DOCENTI
AL PERSONALE A.T.A.
A TEMPO INDETERMINATO

Si comunica al personale interessato che & stata pubblicata in data 18/02/2014
una nota del MIUR contenente le indicazioni per la compilazione e l'invio deila domanda di
cui all'oggetto, da effettuarsi esclusivamente via web.

Si allega la suddetta circolare.
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Direzione Generale per gli studs, la statistica e | sistemi informativi

Prot. n. AOODGSSSI : Roma,

Ai Direttori Generali degli Uffici Scolastici
Regionali

Ai Dirigenti degli Ambiti Territoriali degli
Uffici Scolastici Regionali

Ai Dirigenti delle Isfituzioni Scolastiche di
ogni ordine e grado
LORO SEDT

p.c.

Alla Direzione Generale per il Personale
Scolastico

Oggetto: Presentazione via web delle domande di mobilitd per il personale docente di ogni
ordine e grado e per il personale A.T.A..

Come ¢ noto il sistema POLIS {Presentazione On Line [Stanze) realizzato da questo
Ministero, consente la presentazione e I'invia delle istanze rivolte all’ Amministrazione “on line”,
eliminando {a necessita di gestire la versione cartacea dell’istanza medesima con, notevoli vantaggi
operativi per gli Uffici competenti al trattamento delle domande e di maggiore ‘trasparenza per il
personale uterite, _

Pertanto, anche per I'a.s. 2014/15 I’inoltro delle domande di mobilita da parte dei docenti per
e nell’ambito della scuola dell’infanzia, primaria e secondaria di I e I grado e da parte del personale
A.T.A. avverra esclusivamente mediante 1'accesso a POLIS.

Accedendo con le proprie credenziali alla sezione “Istanze on line”, inserendo direttamente la
propria domanda ed utilizzando la modalitd guidata di compilazione, si otterra una riduzione degli
errori formali di-compilazione e si potranno seguire i vari stati della domanda stessa, ricevendo via e-
mail la notifica delle operazioni disposte dai vari uffici su di essa.

Il peisonale soolastico che ha gia presentato domarida on line negli anni scolastici precedenti
avrd il vantaggio .di utilizzare, a corredo dell’attuale istanza, dichiarazioni attestati documenti gia
allegati alle precedenti domande, purché ancora validi e/o aggiornati dali’utente alla situazione attuale,

Le scuole, con una semplice operazione di presa in carico, consulteranno le domande
acquisite, verificheranno la congruenza tra i dafi inseriti e la documentaZiorie presentata, invieranno
contestualmente la lettera di notifica via e-mail, e spediranno tutta I8 documentazione all?Ufficio

scolastico competente.

L’operazione di compilazione e invio domanda sara effettuata tramite appesite fimzionalita
messe a disposiZione nell’area “Tstanze On Liide” presente sul sito intetnet dell’amministrazione
all’indirizzo wivw.pubblica.istruziotie.it/istan
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Per Putilizzo della funzionalita web, sono state previste due fasi: quella della registrazione nel
servizio “Istanze On Lipe” da parfe del personale inferessato e quella della presentazione delja
domanda via Web.

Si precisa che la regisirazione richiede il possesso di una casella di posta eletrofica
@istruzione.it.

Cit preriesso, tenuto conto che le funzioni per consentire la compilazione della domanda via
web saranno disponibili secondo la tempistica prevista dalia normativa, si suggerisce. di invitare il
personale docente ed A.T.A. interessati, ad iniziare fin da ora la procedura. di registrazione, in modo
da facilitare ’ottenimento in tempo utile delle credenziali complete per le operazioni di presentazione
delle domande.

Si tende noto; al riguardo, che le funzion] di registrazione sono sempre disponibili nella
suddetta area delle Istanze On Line, all’interno della quale sard possibile consultare tutta 1a
documentazione utente di supportd al procedimento.

: E’ utile precisare che gli utenti gia accreditati per la presentazione di precedenti istanze anche
nion relative alla mobilita non hanno perduto la registrazione, per cui possono utilizzare le medesime
credenziali.

Si ricorda a proposito che per accedere al portale si deve far uso di “UserNams” e
“Password”, mentre per inoltrare I"istanza si deve avere a disposizione il “Codice Personale™.

Il successo dell*operazione & subordinato alia messa in atto di procedure ¢ modalitd
organizzative che supportinio gli utenti nello svolgimento delle fasi pit critiche. La numerosita
dell’utenza e il periodo di svolgimento dell’operazione impongono un coinivolgimento diretto delle
scuole in tale attivitd di assistenza al proprio personale > queste a loro volta potranno avvalersi di
referenti provinciali e regionali, individuati dai rigpettivi Direttori Regionali, quali referenti dei nuclei
di supporto alle scuole.

Tali nuclei, composti da personale amministrativo qualificato, dovranno metiere a
disposizione delle segreterie scolastiche la propria competenza soprattutto su tematiche amministrative
e tecniche. Ciascéun Direttore Generale potrs, in alternativa, individuare direttarmente personale delle
segreterie scolastiche laddove, per i carichi di lavoro degli Uffici tetritorialmente competenti, risulti
impossibile attivare il suddetto nucles di supporto-presso gi Uffici medesimi. :

I nuclei di supporto potranno utilizzare la documentazione relativa sia alla registrazione a
POLIS sia quella relativa alle Procedure di mobilitd per poter organizzare eventualj conferenze di
servizio, destinate, in particolare, al personale delle segreterie delle istituzioni scolastiche del proprio
territorio. ¢ agli attori interessati al corretto svolgimento delle operazione di presentazione delle
domande di mobilita. , ivi comprese le dovute informative alle Organizzazioni Sindacali del comparto
scuola.

Si ringrazia per la collaborazione e si
agli interéssati.

prega di dare la rassima diffubione della presente notd

IL DIRETTORE GENERALE
Maria Le;izia Meli




